Guatemala, 29 de noviembre de 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle miinforme de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero 7227-2019
aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 807-A-2019 correspondiente al mes de
noviembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie
01E42E2C numero 4170008011.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para optimizar las gestiones relacionadas a la

adquisicién de suministros de los centros deportivos.

2. Se alimenté la base de datos para obtener reportes relacionados a las gestiones del
departamento.
Contribui en la adquisicién de bienes programadas por los diferentes centros deportivos.
Di seguimiento al proceso de compra de los diversos programas.
5. Contribui en el control del proceso de compra para optimizar la gestién.
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RESULTADOS OBTENIDOS:
1. Se mejoré el control del traslado de documentos para firmas.

2. Se obtuvo la informacién necesaria para la toma de decisiones en cuanto al alcance y
objetivos del mes.

3. Se apoyd en la adquisicién de bienes para brindar atencién en las clinicas de los centros
deportivos.

4. Seagilizo la gestion de compra de los requerimientos recibidos, cumpliendo con la ejecucién
programada.

5. Se obtuvo informacién del proceso de cada compra, para brindar razén a los solicitantes del
estatus en cada caso.
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